材料提交模板：案例申报表、案例进度报告表、案例总结报告表、案例文章撰写指引、案例实地监测申请表、案例变更申请表、案例顺延申请表

广东省社会工作优秀案例评选活动

案例申报表
	案例名称
	

	申报社工1

	姓名
	
	身份证号
	

	性别
	
	政治面貌
	

	学历
	
	专业
	

	手机号码
	
	电子邮箱
	

	社会工作者职业水平证书等级
	□助理社会工作师

□中级社会工作师
	社会工作者职业水平证书签发年份
	          年

	工作单位名称
	

	工作单位地址
	

	本人郑重承诺所提交所有材料真实，本人无违反社会工作伦理或职业道德情况，无违法犯罪记录。如案例通过初审，将持续跟进开展服务，并配合提交工作记录等相关资料，配合监测方开展过程评估。于完成服务总结评估工作后15个工作日内，提交《案例总结报告》及撰写完整案例文章，配合开展案例宣传工作。如因不可抗力因素需要中止服务或者工作单位发生变更，将提前一个月向项目办提交申请资料。

承诺人：        （签字）

    年     月     日

	申报社工2

	姓名
	
	身份证号
	

	性别
	
	政治面貌
	

	学历
	
	专业
	

	手机号码
	
	电子邮箱
	

	社会工作者职业水平证书等级
	□助理社会工作师

□中级社会工作师
	社会工作者职业水平证书签发年份
	         年

	工作单位名称
	      

	工作单位地址
	

	本人郑重承诺所提交所有材料真实，本人无违反社会工作伦理或职业道德情况，无违法犯罪记录。如案例通过初审，将持续跟进开展服务，并配合提交工作记录等相关资料，配合监测方开展过程评估。于完成服务总结评估工作后15个工作日内，提交《案例总结报告》及撰写完整案例文章，配合开展案例宣传工作。如因不可抗力因素需要中止服务或者工作单位发生变更，将提前一个月向项目办提交申请资料。

承诺人：        （签字）

    年     月     日

	所申报案例类型（请打√）
	□个案     □小组     □社区

	所申报案例领域（请打√）
	□儿童社会工作 □青少年社会工作 □老年社会工作

□妇女社会工作 □残疾人社会工作 □矫正社会工作

□优抚安置社会工作 □社会救助社会工作 □家庭社会工作

□学校社会工作 □社区社会工作 □医务社会工作

□其他______________

	所申报案例服务区域
	    省      市      县（区）      镇（街）    村（社区）

	案例背景介绍

	

	案例分析预估

	问题分析
	

	需求分析
	

	案例服务计划

	服务理论模式
	

	服务目标
	

	介入策略
	

	服务程序与进度安排
	

	所在单位意见

	经审核，材料信息真实，同意参与广东省社会工作优秀案例申报，如评选工作需要，我单位愿意配合开展案例监测、宣传等相关工作。

（单位公章）

单位负责人（签名）：      

联系电话：      

年    月     日    

	承接单位初审意见

	

	专家评审意见

	

	广东省民政厅意见

	


注：

1、请填写所申报案例真实信息。

2、同一社工提交案例不超过2个，同一单位所提交案例不超过3个（以上限额含2019年成功申请顺延的案例；如提交案例超过以上数量，则按提交时间顺序依次列入资格初审，超出限额的案例不列入资格初审）。

3、为保障服务对象权益，社工提交案例照片、视频等材料需经服务对象同意或已做了特殊处理，可用于新闻宣传。

广东省社会工作优秀案例评选活动

案例进度报告
	案例编号
	

	案例名称
	

	报告日期
	
	报告人
	

	本次报告是关于以下时限期间的服务进度
	年   月    日  至    年   月    日

	服务内容记录
	

	服务经验及反思
	

	服务困难及对策
	


注：

1、进度报告自列入监测当月起每月底提交，且每月仅需提交1次。

2、请按照案例进展情况详尽、如实填写进度报告。

3、社工可提交照片、视频、原始记录等作为报告附件，但照片、视频及原始记录应征得服务对象同意或做出妥善处理，确保可以用于新闻宣传。

广东省社会工作优秀案例评选活动

案例总结报告
	案例编号
	

	案例名称
	

	服务结束日期
	
	报告日期
	

	服务成效评估方法
	

	服务成效
	

	服务经验及反思
	

	服务效益性
	

	服务示范性
	

	服务创新性
	

	所在单位意见

	经审核，所提交案例总结材料信息真实，同意提交。

（单位公章）

单位负责人（签名）：      

联系电话：      

年    月     日    


注：

1、完成服务的案例，应于服务结束后15个工作日内向项目办递交《案例总结报告》及撰写完整的案例文章（一式五份）。

2、社工须对提交的文字、照片、视频真实性负责，同时确保提供的所有材料可用于新闻宣传推广。
广东省社会工作优秀案例评选活动

案例文章撰写指引
（对于未提交案例文章或提交案例文章不符合要求的案例，将取消评选资格）
一、格式要求

社会工作案例文章正文结构如下：

1.个案工作案例由背景介绍、分析预估（包括问题分析、需求分析等）、服务计划（包括服务理论模式、服务目标、服务策略、服务程序等）、服务计划实施过程（正文中应重点描述服务如何开展，详细的工作记录、对话等文本可作为附件）、总结评估和专业反思六个部分构成。
2.小组工作案例由背景介绍、分析预估（包括问题分析、需求分析等）、服务计划（包括小组理念、小组目标、小组性质、对象、时间、小组程序等）、服务计划实施过程（正文中应重点描述服务如何开展，详细的工作记录、对话等文本可作为附件）、总结评估和专业反思六个部分构成。
3.社区工作案例由背景介绍、分析预估、服务计划（包括服务理论模式、服务目标、服务策略、服务程序等）、服务计划实施过程（正文中应重点描述服务如何开展，详细的工作记录等文本可作为附件）、总结评估和专业反思六个部分构成。

二、文字要求

1.文章应署真实姓名，并在姓名下方注明作者个人信息（含性别、技术职称、学位及研究方向）、单位部门全称、地址、电话及邮编。作者应为案例申报人，署名人数不超过2人，正文字数在5000字左右。

2.涉及社会工作服务主体和客体的术语统一使用“社会工作者”和“服务对象”的表述，不使用“社工”、“工作者”、“工作员”、“辅导员”、“咨询者”、“案主”、“工作对象”、“当事人”等表述。

3.对于服务对象的姓名、住址、单位等涉及隐私的内容，应注意保密并作技术性处理。
4.文章布局和字体格式如下：

（1）文章题目：华文中宋3号加粗，居中。

（2）作者：楷体_GB2312，小四，居中。作者个人信息：楷体_GB2312，五号，居中）
（3）单位：宋体小四。

（4）标题及格式：

一、***（一级标题：首行不空格，华文中宋，四号）

（二）***（二级标题：首行不空格，黑体，小四）

1.***（三级标题：首行空两格，楷体_GB2312，小四）

（1）***（四级标题：首行空两格，宋体，小四）

（5）正文：宋体，11号，行间距1.25倍。

（6）参考文献：黑体，小四，居中。

文献细目：宋体，小五，数字和字母为 Times New Roman。

图、表字号为黑体，10号，居中。文章中图表都从1重新编号，如表1、图1。

广东省社会工作优秀案例评选活动

案例实地监测申请表
	案例编号
	

	案例名称
	

	预计服务结束时间
	年     月    日

	服务对象是否可以接受面谈
	(可接受     (不可接受

	实地监测具体地址
	

	其他需要说明的事项（如可接受面谈时间、注意事项等）
	


注：

1、仅服务对象可以参加面谈的案例需要填写提交此表格，对不能安排服务对象参加面谈的案例，原则上不进行实地监测；

2、监测单位将根据专家组行程抽选部分案例进行实地监测。

广东省评选社会工作优秀案例评选活动

案例变更申请表
	案例编号
	

	案例名称
	

	申请人姓名
	
	申请日期
	

	变更事项（请打√）
	□社工     □社工就职单位   

	变更情况
	

	变更原因
	


注：

1、当出现社工或社工所在单位变更时需要提交表格。

2、如出现社工或单位变更，案例原申报社工应提前一个月提交《案例变更申请表》并提交《变更后社工及单位情况登记表》。

3、社工变更还需提交变更后社工社会工作职业水平证书复印件。

广东省社会工作优秀案例评选活动

变更后社工及单位情况登记表

	案例编号
	

	案例名称
	

	变更后申报社工1

	姓名
	
	身份证号
	

	性别
	
	政治面貌
	

	学历
	
	专业
	

	手机号码
	
	电子邮箱
	

	社会工作者职业水平证书等级
	□助理社会工作师

□中级社会工作师
	社会工作者职业水平证书签发年份
	          年

	工作单位名称
	

	工作单位地址
	

	本人郑重承诺所提交所有材料真实，本人无违反社会工作伦理或职业道德情况，无违法犯罪记录。本人将持续跟进开展服务，并配合提交工作记录等相关资料，配合监测方开展过程评估。于完成服务总结评估工作后15个工作日内，提交《案例总结报告》及撰写完整案例文章，配合开展案例宣传工作。如因不可抗力因素需要中止服务或者工作单位发生变更，将提前一个月向项目办提交申请资料。

承诺人：        （签字）

    年     月     日

	变更后申报社工2（如无，请删除）

	姓名
	
	身份证号
	

	性别
	
	政治面貌
	

	学历
	
	专业
	

	手机号码
	
	电子邮箱
	

	社会工作者职业水平证书等级
	□助理社会工作师

□中级社会工作师
	社会工作者职业水平证书签发年份
	         年

	工作单位名称
	      

	工作单位地址
	

	本人郑重承诺所提交所有材料真实，本人无违反社会工作伦理或职业道德情况，无违法犯罪记录。本人将持续跟进开展服务，并配合提交工作记录等相关资料，配合监测方开展过程评估。于完成服务总结评估工作后15个工作日内，提交《案例总结报告》及撰写完整案例文章，配合开展案例宣传工作。如因不可抗力因素需要中止服务或者工作单位发生变更，将提前一个月向项目办提交申请资料。

承诺人：        （签字）

    年     月     日

	变更后社工所在单位意见

	经审核，材料信息真实，同意案例申报社工/单位变更。

（单位公章）

单位负责人（签名）：      

联系电话：      

年    月     日    


广东省社会工作优秀案例评选活动

案例顺延申请表
	案例编号
	

	案例名称
	

	预计结案日期
	年  月  日
	申请人
	

	申请日期
	年   月    日


注：

    1、若案例不能在2020年9月20日前在线提交《案例总结报告表》和完整的案例文章，并递交纸质材料，需提前向项目办递交此申请表；

2、填写此申请表后，社工所申报案例将自动顺延参加2021年度广东省社会工作优秀案例评选；

3、申请顺延参与下一年度评选的案例，每月需按照监测要求提交进度报告，并配合项目办开展的实地监测工作；

4、如未在2020年9月20日前递交结案材料，也未按时提交《案例延期申请表》，视为退出评选活动。

